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Liebe Kursteilnehmerinnen und Kursteilnehmer, 
 
herzlich willkommen in unserer Bildungseinrichtung. Wir freuen uns, dass Sie den Weg zu 
uns gefunden haben und hier mit uns lernen möchten. Wir wünschen Ihnen eine 
erfolgreiche Lernzeit, viele neue Erkenntnisse und Freude an Ihrem Kurs, mit unseren 
Kursleiter*innen und den anderen Teilnehmerinnen und Teilnehmern. 
Beim täglichen Zusammentreffen so vieler Menschen ist es notwendig, Regeln zu 
vereinbaren, die einen reibungslosen Betrieb und ein gemeinsames Lernen ermöglichen. 
Bitte beachten Sie unsere Hausordnung und die darin festgehaltenen Regeln. 
 
Ihr Team des Volkshochschule Offenburg e.V. 
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Hausordnung des Volkshochschule Offenburg e. V. 
 

Müll Bitte benutzen Sie die vorgesehenen und eigens hierfür aufgestellten 
Abfallbehälter.  

 
Rauchen In unseren Räumen ist das Rauchen verboten, dies gilt auch für die 

Toiletten. Das Rauchen ist ausschließlich außerhalb der Gebäude 
und hier nur für Personen ab 18 Jahren erlaubt. Bitte nutzen Sie die 
dafür ausgewiesenen Raucherzonen. Zigarettenkippen sind 
ordentlich zu entsorgen. 

 
Alkohol / Drogenkonsum Alkoholisierten sowie unter Drogeneinfluss stehenden Personen ist 

der Aufenthalt in unserer Bildungseinrichtung strengstens untersagt. 
Ebenso ist der Genuss von Alkohol und/oder sonstiger Drogen in 
unseren Räumen und auf dem gesamten Schulgelände verboten. 

 
Wertsachen/ Haftung  Die VHS übernimmt für den Verlust von Wertsachen keine Haftung. 

Behalten Sie deshalb Wertgegenstände in persönlichem Gewahrsam. 
Achten Sie auch bitte darauf, Lernmaterialien, Bücher etc. nach 
Unterrichtsende nicht im Kursraum liegen zu lassen.  

 
Diebstahl / Straftaten  Diebstähle und andere Straftaten werden umgehend der Polizei 

gemeldet. Der VHS Offenburg e.V. haftet nicht für gestohlene 
Gegenstände. 

 
Fundgegenstände Bitte geben Sie Fundgegenstände in der Anmeldung/Verwaltung ab. 

Dort können sie zu den Öffnungszeiten abgeholt werden. 
 
Schäden  Bitte melden Sie festgestellte Schäden an Personen, Gegenständen 

und Einrichtungen in der Verwaltung.  
 
Parken  Bitte stellen Sie Ihr Fahrzeug nur auf den öffentlichen Parkplätzen ab. 

Fahrzeuge, die die Feuerwehr- oder private Zufahrten versperren, 
werden kostenpflichtig abgeschleppt. Die ausgewiesenen Parkplätze 
sind für unser Personal reserviert. Fahrräder dürfen nur in den dafür 
eingerichteten Zonen und Fahrradständern abgestellt werden. 

 
Erste-Hilfe  Verbandskästen und Defibrillator finden Sie in den ausgeschilderten 

Räumen. Verbandsmaterial muss im Entnahmebuch von den 
Kursleiter*innen entsprechend protokolliert werden. 

 
Benutzung der Aufzüge  ist bei Brandgefahr untersagt. 
 
Beten Der VHS Offenburg e.V. ist eine säkulare Einrichtung. Daher ist das 

Beten in öffentlichen Räumen untersagt. Das Tragen von 
Kleidungsstücken, die das Gesicht verhüllen (wie z.B. Niqhab) ist 
nicht gestattet. 

 
Sauberkeit Verlassen Sie die von Ihnen genutzten Räumlichkeiten sauber und 

ordentlich und berücksichtigen Sie die angebrachten Hinweisschilder. 
 
Ton-, Video- und Bild- sind bei Veranstaltungen und in Kursen ohne Zustimmung der 
Aufnahmen  Beteiligten untersagt. 
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Weitere Regelungen für die geförderten Kurse des Instituts für deutsche Sprache 
 
Teilnahme Regelmäßiger Kursbesuch ist Voraussetzung für einen erfolgreichen 

Abschluss. Versäumnisse gefährden nicht nur Ihren Erfolg, sondern 
benachteiligen auch die anderen Teilnehmerinnen und Teilnehmer in 
Ihrer Klasse.  

 
Pünktlichkeit Pünktlichkeit ist uns wichtig. Der Kurs beginnt zur angegebenen 

Uhrzeit. Das ist nur möglich, wenn alle Teilnehmerinnen und 
Teilnehmer pünktlich zum Unterricht erscheinen. Der Kurs endet erst 
mit Unterrichtsende für alle Teilnehmerinnen und Teilnehmer zur 
gleichen Uhrzeit. 

 Die Pausenregelung ist einzuhalten. 
 Zuspätkommen ohne triftigen Grund ist ein unentschuldigtes 

Versäumnis.  
 
Entschuldigungen Sind Sie aus zwingenden Gründen (z.B. Krankheit) am Kursbesuch 

verhindert, ist dies dem ids Offenburg unter Angabe des Grundes und 
der voraussichtlichen Dauer der Verhinderung unverzüglich, 
spätestens am 1. Fehltag des Kurses bis 8:00 Uhr, per E-Mail 
(anmeldung@ids-offenburg.de) oder telefonisch (0781/9364-400) 
mitzuteilen. Geförderte Teilnehmerinnen und Teilnehmer in unseren 
Integrationskursen, Berufssprachkursen, Erstorientierungs- oder 
VwV-Kursen müssen eine offizielle Entschuldigung einer Behörde 
oder eines Arztes vorlegen. 

 Termine sind außerhalb der Unterrichtsstunden zu vereinbaren. 
 Unentschuldigte Fehlzeiten der geförderten Teilnehmerinnen und 

Teilnehmer werden dem Jobcenter und der Agentur für Arbeit 
umgehend mitgeteilt. 

 
Telefonieren Telefonate und das Schreiben von Nachrichten sind im Unterricht 

nicht erlaubt. Bitte telefonieren Sie nur in den Pausenzeiten.  
 
Essen und Trinken  Im Unterricht ist Trinken gestattet. Essen während des Unterrichts ist 

nicht gestattet. 
 
Verhaltensregeln Im Unterricht redet immer diejenige Person, die das Wort erteilt 

bekommen hat. 
 Beim selbstständigen Lernen gilt Zimmerlautstärke. 
 Hausaufgaben gehören zum Unterricht und werden jeden Tag 

gemacht. 
 Entschuldigungen werden unaufgefordert bei Stundenbeginn 

abgegeben. 

 


